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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA
1.1. Descripcion de acceso al sistema

Para acceder al Sistema Integrado de Gestion de Auditorias (SICA) siga los
siguientes pasos:

1. Escriba la siguiente direccién de pagina, en la Barra de Direcciones del navegador
Google Chrome
http://sica.contraloria.gob.pe/SicalnfPe

2. Se mostrara la siguiente pagina:
Bienvenido al Sistema Integrado de Control de Auditorfas - SICA

Contrasetix:
~Jg7 4

Ot Clatezatan Do Coainaia”

3. Ingrese el codigo de usuario y la contrasefia que se le ha proporcionado
previamente y el cédigo CAPTCHA que solicita el SICA, luego presione el boton
“Ingresar”, se muestra la siguiente pantalla.

- . JAVIER FRANCISCO PANTA SALAZAR
@8 | @;ﬁ\‘ﬂa'-_ § Unidad Orgénica: DE PARTANENTO DE TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION

Sistema Integrado de Control de Audiorfas: VIERNES, 15 DE JULIO DE 2016 -12:42 HRS

: , Planificaciolty Erooramacion

Gestion Clientes

Contraloria General
Adminis tracién de Recursos ]

Auditoria de Cumplimiento

Adminis tracion de Us uario

‘Planeamiento.

1.2. Ingreso al MAdulo Gestién Cliente

Para ingresar al modulo gestion cliente siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Unidad de Planeamiento
Operativo”
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:_GM — | . Blanificacioy Programacion
Contraloria General

Administracion de Recursos

Auditoria de Cumplimiento

Adminis tracion de Us uario

‘Planeamiento.

Prensa v Informacidn de la Entidad ~ Carpeta de Servicio de Control + Mantenimiento ~

1.3. Opciones del Médulo Gestion Cliente

Este médulo del sistema permite la administracion de las carpetas de servicio para los
servicios de control (planificados y no planificados).

1.3.1. Registro de Noticias (Opcidn Prensa)

Esta opcion permite el registro de informacién relevante de los medios de
comunicacion.

Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:

1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Prensa”, como indica
la figura siguiente:

Sistema Integrado de Control de Auditorias

g Informacidn de la Entidad v Carpeta de Servicio de Control + Mantenimiento ~

Noticias

Reportes

2. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Noticias”, y el SICA
mostrara la siguiente pantalla:
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3. Con el puntero del mouse presione el boton
noticias”, y el SICA mostrara la siguiente pantalla:

“Ingresar registro de

Ingresar registro de noticia m

* Fecha de la noticia * UO principal

25/06/2014 £ ORC LIMA PROVINCIAS | v |
* Titulo U0 relacionados
Gregorio Santos pasard 14 meses en prision preventiva ] AGRICULTURA

[pas_cp

DESARROLLO ECONOMICO
~ [CJoRC LIMA PROVINCIAS

* Descripcion
L JUEZa MErCEes CADAIETD aicto oy prision Preventva por 19 mes

En los considerandes de su resolucidn, la magistrada sefiald que habi v

SECTOR EDUCACION
SECTOR PRODUCTIVO

< >
* Region de la fuente * Entidad
MA [v] GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ [v]
e * Cantidad de medios
50
Diario el Comercio
Impacto de la noticia
[ piario peru 21 :
Naconal | |
Otros medios .
Caracter de los recursos
Sustraidos | v
URL noticia & JI 4 T soles) |
* Recursos involucrados (en Nuevos Soles |
prision-preventiva-noticia-1738621 ( )
155 000 00O
Estado de la noticia
* Macroproceso
Considerada | | E
. SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO ﬂ
* Propuesta de accidn
servicio de control planificado | v |
Actores relevantes
Gregorio Santos
Wilson Vallejos
Guardar| Cerrar

4. Se debe registrar la siguiente informacion y presionar el boton “guardar”:

Fecha de noticia.- Se indica la fecha en que fue publicada la noticia.

Titulo.- Titulo de la noticia

Descripcidn.- Describir el contenido de la noticia.

Region de la Fuente.- Seleccionar la regién de la noticia, si es ambito

nacional seleccionar Lima.

Fuente.- Seleccionar los medios de comunicacion

URL noticia.- Direccién web de la noticia, opcional por si la noticia se

recogio de una pagina web.

g. Estado de la noticia.- Indicar si la noticia se esta registrando solo de
manera informativa (No considerada) o se esta registrando porque se
vinculara a una carpeta de servicio de control (Considerada).

h. Propuesta de accion.- Indicar si la noticia esta vinculada a un
“servicio de control planificado”; si este no es el caso seleccionar la
opcién “servicio de control no planificada”.

i. Actores relevantes.- Indicar (opcional) los principales actores de la

noticia que se esta registrando.

coop

i 4]
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j- Unidad orgéanica Principal.- Seleccionar la unidad orgénica de La
Contraloria que tendria dentro de su &ambito de control Ia
responsabilidad de revisar los hechos indicados en la noticia.

k. Unidades organicas secundarias.- Seleccionar la(s) unidad(es)
organica(s) de La Contraloria que tendria(n) relaciéon con los hechos
indicados en la noticia.

I.  Entidad.- Seleccionar la Entidad vinculada a la denuncia, si es mas de
una Entidad deberd registrar la noticia tantas veces como Entidades
relacionadas.

m. Cantidad de medios.- Registrar un estimado de la cantidad de medios
a nivel nacional que cubrieron la naoticia.

n. Impacto de la noticia.- Indicar si la noticia tiene alcance nacional o
regional.

0. Caracter de los recursos.- Indicar si los recursos han sido sustraidos
0 estan en riesgo de sustraccion.

p. Recursos involucrados.- Indicar el monto relacionado con la denuncia
en nuevos soles.

g. Macro-proceso.- Indicar el macro-proceso con el cual se relaciona la
noticia.

1.3.2. Buscar Noticias (Opcién Prensa)

Esta opcién permite buscar noticias registradas para consultarlas, modificarlas
o eliminarlas (siempre que no fueron vinculadas previamente a una carpeta de
servicios de control).

Para realizar esta actividad siga los siguientes pasos:
1. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Prensa”, como indica

la figura siguiente:

-
=z

M Informacion de la Entidad + Carpeta de Servicio de Control + Mantenimiento v

Noticias |

Reportes \

2. Con el puntero del mouse presione el Hipervinculo “Noticias”, y el SICA
mostrara la siguiente pantalla:

Registro de noficias
(rierios s bisqueds

-
¥ hfios de praase
gt || Fom
g S|
Tepstanern 84 Ui e Vot ket
Amioea matinde. o Vodoivoboad wemiboe  Tedodzl

iy |fedekbuie jomiode |l Pegendl e Mooves Sce] e e Nacmpzst
Rigin o e

3. Debe seleccionar la Unidad Orgénica relacionada a la noticia que se esta
buscando, opcionalmente la Entidad, el afio de registro de la noticia o el
macro-proceso asociado, y luego se debe presionar el boton “buscar”, el
SICA mostrard la siguiente informacion:
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se desea consultar la informacién se debe presionar el icono E

en la seccion de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA mostrara la

siguiente informacion:

Detalle registro de noticia

Fecha de la noticia

25/06/2014

Titulo

‘Gregorio Santos pasara 14 meses en prision preventiva

Descripdién

En los considerandos de su resolucién, la magistrada sefialé que

habia suficientes elementos para imputarle presuntos delitos de

corrupcion a la autoridad regional, y que son evidentes los vinculos
| que hay entre Santos y el empresario Wilson Vallejos, detenido por

nrariunbamanta hahar cida faunraridn ran adindicarinnes da nhrae

<

Regidn de la fuente
LIMA

Fuentes

Diario &l Comercio;
Otros medios

URL noticia

to:// io.pe/politica/justicia/aregor b prision-preventiva-
noticia-1738621
Estado de la neticia
Considerada

Propuesta de accién

Servicio de control planificado
Actores relevantes

Gregorio Santos Wilson Vallejos

U0 principal

ORC LIMA PROVINCIAS

U0 relacionados

SECTOR PRODUCTIVQ;DESARROLLO ECONOMICO;SECTOR EDUCACION;
Entidad

‘GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
Cantidad de medios

50

Impacto de la noticia

Nacional

Carécter de los recursos

Sustraidos

Recursos involucrados (en Nueves Soles)
5/.155000000

Macroproceso

SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

Cerrar

3.2.Si se desea actualizar la noticia se debe presionar el icono / en la
seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA mostrara la siguiente

informacion:

Editar registro de noticia

* Fecha de la noticia
25/06/2014

* Titulo

Gregorio Santos pasard 14 meses en prisidn preventiva

Ey

* Descripcion
En los considerandos de su resolucidn, la magistrada sefialé que habi /™

En la audiencia la defensa de Santos cuestiond los argumentos del Y

< >
* Regidn de la fuente
LIMA
Fuentes

Diario el Comercio
[ piario peru 21
Otros medios

URL Noticia
http://elcomercio. pefpolitica/justici
Estado de la noticia

Considerada

* Propuesta de accidn

Servicio de control planificado
Actores relevantes

Gregorio Santos, Wilson Vallejo: <

* U0 principal
ORC LIMA PROVINCIAS
U0 relacionados
[ agricuLTura
Cloaa_ce
DESARROLLO ECONOMICO
I:‘ ORC LIMA PROVINCIAS
SECTOR. EDUCACION
SECTOR. PRODUCTIVOD
* Entidad
GOBIERNC REGIONAL DEL CALLAQ
* Cantidad de medios
50
Impacto de la noticia
Caracter de los recursos
Sustraidos
* Recursos involucrados (en Nuevos Soles)
155000000
* Macroproceso
SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

Nacional

Guardar| Cancelar
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3.3.Si se desea eliminar la noticia (primero debe verificar que no fue asociada a

]
una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono iy en la
seccibn de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA mostrara un mensaje de
confirmacion:

1.3.3. Informaciéon de la Entidad

Esta opcion de menu principal permite buscar a la entidad con quien se va a
trabajar, ponerla en sesion y visualizar la “Informacion de la Entidad” cargada
de otros sistemas, organizada y clasificada en diferentes pestafias de
informacién y también permitira registrar informacion relevante a la misma, esta
informacion posteriormente se agregara a la Carpeta de Servicio de Control.

La informacion esté organizada de la siguiente manera:

Funcion de la Entidad (Visién, mision y funciones)
Informes de Auditorias anteriores solo CGR.
Procedimientos Administrativos.

Informes con responsabilidad civil — solo CGR.
Informes con responsabilidad penal — solo CGR.
Informacion de las Sociedades de Auditoria (SOA).
Informes de control de OCI.

Denuncias SINAD.

Reclamos/Quejas

Manuales/Guias

Funcionarios de la Entidad

Otros antecedentes relevantes

Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM) u otros.
Contrataciones

Presupuesto

OZErAC~IOMMOUO®Y

Para ingresar a estas opciones debe presionar con el puntero del mouse la
opcién que corresponda:

m Carpeta de Servicio de Control +

1 ——

Buscar entidad

Funcidn de Entidad

Infarmacién de la Entidad

Informes de Auditorias Anteriores CGR
Procedimientos Administrativos
Informes con Responsabilidad Civil
Informes con Responsabilidad Penal
Informacidn de las S0A

Informes de Control de OCI
Denuncias SINAD

Redamos/Quejas

Manuales/Guias

Funcionarios de la Entidad
RS

1.3.3.1. Buscar Entidad

Para visualizar o agregar la informacion, lo primero que se debe hacer es poner
en sesion la Entidad con la que se va a trabajar.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:
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1. Debe ingresar a la opcion “Buscar entidad” y seleccionar la Unidad
Organica e ingresar en el campo nombre, la palabra claves que nos va a

permitir recuperar a la entidad, y luego presionar el botén “buscar”, el
SICA mostrara la siguiente informacion:

Seleccione entidad para poner en sesidn

* Unidad Organica |ORC LIMA PROVINCIAS [ |

* Nombre | REGIONAL Buscar

Acciones a realizar

Sector Descripcion de la Entidad

wp Poner en sesién  DIRECCION REGIONAL DE SALUD I CALLAO DESCENTRALIZADO SALUD
wp Poner en sesion  GQEIERNO REGIONAL DE LIMA DESCENTRALIZADO 'GOBIERNOS REGIONALES
Poner en sesiipe@OBIERNO REGIONAL DEL CALLAO DESCENTRALIZADO GOBIERNOS REGIONALES

2. Sise ubicé la Entidad, se debe presionar el botén “Poner en sesién” en la

seccion de titulo “Acciones a realizar”, el SICA muestra el siguiente
mensaje de confirmacion:

(i) Informacion ]

Entidad puesta en sesidn exitosamente.

=

3. El sistema mostrara toda la Informacién registrada de la entidad,
organizada en diferentes pestafias como se muestra a continuacion.

Informacidn de la Entidad

Fecha de Reczoodn | Fecha de Resshuodn
Actionss 3 reslizar_|N* de Informe de Informe de l2 Sznoin Fallo que generd & Procedimiento Sancionsdor
Ningin dte disponibl

1.3.3.2. Funcién de la Entidad

Seleccionando la opcién de “Funcién de Entidad”, se podra registrar la vision,

mision, funciones y ley organica de la Entidad y se debe presionar el botén
“Guardar”, como se visualiza en la figura siguiente:

Nombre de la Entidad: GOBIERNO REGIONAL DE LIMA>Funcién de Entidad
Informacién de la Entidad: Funcién Entidad

Funcien Entidad

Vision
Mision

Funciones y Ley Organica
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1.3.3.3. Informes de Auditorias Anteriores CGR

Seleccionando la opcion “Informes de Auditoria Anteriores CGR”, para mostrar
la informacion registrada en el SICA desde cuando los informes de auditoria
son aprobados, la estructura de esta informacion se muestra en la pantalla
siguiente:

[ e de la Entidad| GOBIERND REGIINAL DE LIMA>Informes de Ausdiborias Antersores OGR

Informes de Auditorias Anteriores CGR

I_J'l' Separar

L Afio de
Acgiomes 8 replizar | Informe | Emigidn Fecha di Emnigion Titado de Informe
Mingun dato disponible

1.3.3.4. Procedimientos administrativos

Seleccionando la opcion “Procedimientos administrativos”, se podra visualizar
la Informacién relacionada a los procedimientos administrativos sancionadores
(PAS) ejecutados por la Gerencia del Procedimiento Sancionador de La
Contraloria, en cualquiera de sus 3 etapas: Instructiva, Sancionador y Tribunal.

Esta informacion proviene del Sistema del Procedimiento Administrativo
Sancionador (Sistema PAS), la carga se realiza autométicamente todas las
semanas.

Si en el proceso de andlisis de las Entidades, se requiere agregar a la carpeta
de servicios, algin documento del PAS, se debe coordinar que el contenido se
encuentre cargado en el sistema PAS, la estructura de esta informacion se
muestra en la pantalla siguiente:

Nombre de la Entidad: GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO>Procedimientos Administrativos

Procedimientos Administrativos

i separar
Facha de Facha de
Recepdiénde  |Resolucidn de la
Acciones a realizar_|Nimero de Informe | Informe Sancién Fallo que gzneré el Procedimiento Sancicnador Etapa Medidas adoptadas

Ningun dato disponible.

1.3.3.5. Informes con responsabilidad civil

Seleccionando la opcion “Informes con responsabilidad civil” se podra visualizar
la informacion relacionada a los informes de control de la CGR, en los cuales
se identificé responsabilidad civil.

Informes con responsabilidad civil en cualquiera de las 5 etapas: Postulatoria,
probatoria, resolutiva, impugnatoria y ejecutoria.

Esta informacion proviene del Sistema de Procuraduria, la carga se realiza
automaticamente todas las semanas.

Si en el proceso de analisis de las Entidades, se requiere agregar a la carpeta
de servicios, algun documento de informes con responsabilidad civil, se debe
coordinar que el contenido se encuentre cargado en el sistema de
Procuraduria, la estructura de esta informacion se muestra en la pantalla
siguiente:
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Mombre de |a Entidad: GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAQ>Informes con Responsabilidad Civil

Informes con Responsabilidad Civil

i separar
Fecha de .
Recepcionpor | Fecha de Ultimo Etapa d

Acciones a realizar | Womero de informe |Procuraduria | Movimiento | Obsenvaciones del Informe de Control Procuraduria Obsenvaciones de

= 14120041CB10  6/03/2012 1.0BRA " C.E. FAUSTINO SANCHEZ CARRION" SENTENCIA_1_IN

= 15320041C610 23/04/200% 1.0M S EN EXP TEC OBRA "PROYECTO INTEGRAL FISCALIA SUPERIOR DEL.. JUZ

= 20520111C821 1.IRREGULARIDADES EN LA EJECL A

= 27320111C821

= 38520121C623 PARA V°E° DE PRC
= 43020121C623 JUZGADO_CIVIL_.. V°B° PROCURADO

1.3.3.6. Informes con responsabilidad penal

Seleccionando la opcién “Informes con responsabilidad penal” se podra
visualizar la informacion relacionada a los informes de control de la CGR, en
los cuales se identifico responsabilidad penal.

Informes con responsabilidad penal en cualquiera de las 5 etapas: Diligencias
preliminares, investigaciones preparatorias, intermedia, juzgamiento e
impugnacion.

Esta informacién proviene del Sistema de Procuraduria, la carga se realiza
automaticamente todas las semanas.

Si en el proceso de andlisis de las Entidades, se requiere agregar a la carpeta
de servicios, algin documento de informes con responsabilidad penal, se debe
coordinar que el contenido se encuentre cargado en el sistema de
Procuraduria, la estructura de esta informaciobn se muestra en la pantalla
siguiente:

Mombre de la Entidad: GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO >Informes con Responsabilidad Penal

Informes con Responsabilidad Penal

i separar

Fecha de Recepidn
ciones a reslizar_|Nimero de Informe |por Procuraduria | Tipificacicn del Delito

03720041C510 15/05/2009
04420041C510 21/07/2009

Etapa de
Procuraduria Resultado

DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA Delitos cometidos por Fundi... 11

B

103201411330

|_... °B° PROCURADOR. 14.04.14

V°B° PROCLURADOR. 05.07.12.

DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA Corrupcién de funcionarios |_... V/°B° DE PROCURADOR. 24.07.12.

el lE ezl E] o

1.3.3.7. Informacién de las SOA

Seleccionando la opcién “Informacion de las SOA” se podra visualizar la
informacion relacionada a los informes de control de las Sociedades de
Auditoria (SOA).

Si en el proceso de analisis de las Entidades, se revis6 informes de las SOA y
se identificd informacion relevante para la carpeta de servicio de control; la
informacion debe ser registrada para vincularla con dicha carpeta de servicios.

a) Nuevo registro.- Se debe presionar el botén “Agregar informe SOA”,
luego ingresar la informacién que se indica en la siguiente pantalla y
presionar el botén “Guardar”:

Agregar Informe SOA

* Conclusidn | Informacidn relevante del SOA]

* Fecha de Aprobacidn de Informe | 1/07/2014 l?'(g

* Informe SOA |D:\Informe SOA.doox Examinar...

i. Conclusién.- Informacion relevante, relacionada a informe SOA, para
la carpeta de servicio de control.
i. Fechade aprobacion del informe.- Fecha de aprobacioén del Informe.

Manual

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015 P&gina 11 de 36




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Gestion cliente Fecha: 24/01/2017

CUCSICA-v1.0.

0

iii. Informe SOA.- Adjuntar el informe SOA relacionado con las
conclusiones registradas en archivo digital.

b) Modificacién del registro.- Si requiere editar el registro debe presionar el

icono / en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA
mostrara la siguiente informacion:

Editar Informe SOA

* Condlusidn | [informacién relevante del SOA.

* Fecha de Aprobacidn de Informe | 1/07/2014 E’"@

Aceptar | Cancelar

i. Conclusion.- Informacion relevante, relacionada a informe SOA,
para la carpeta de servicio de control.

ii. Fecha de aprobacién del informe.- Fecha de aprobacion del
Informe.

c) Sirequiere eliminar el Informe (primero debe verificar que no fue asociada

=
a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono ] en la
seccién de titulo “Acciones a realizar” y si se requiere descargar el

. . =)
documento se debe presionar el icono £ .

1.3.3.8. Informes de control de OCI

Seleccionando la opcion “Informes de control de OCI”, se podra visualizar la
informacion relacionada a los informes de control de Los Organos de Control
Institucional (OCI).

1.3.3.9. Denuncias SINAD

Seleccionando la opcién “Denuncias SINAD” se podra visualizar la informacion
relacionada a los casos organizados que elabora la Gerencia del Sistema
Nacional de Denuncias (SINAD) con base de las denuncias recibidas.

1.3.3.10. Reclamos/Quejas

Seleccionando la opcién “Reclamos/Quejas” se podra visualizar la informacién
relacionada con quejas/reclamos que se hayan presentado a la Entidad
auditada.
Si en el proceso de analisis de las Entidades, se revis0 quejas/reclamos y se
identifico informacion relevante para la carpeta de servicio de control; la
informacion debe ser registrada para vincularla con dicha carpeta de servicios.
a) Nuevo registro.- Para registrar la informacion relacionada a
quejas/reclamos, debe presionar el boton “Agregar Reclamo/queja”,
luego ingresar la informacién que se indica en la siguiente pantalla y
presionar el botén “Guardar”:
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b)

c)

Agregar Redamo/Queja

Reclamo/Queja

* Descripcion | Descripcién del reclamo/ queja

* Fecha corte | 16/07/2014 I'_?‘@

* i - -
Seleccion |D:\delalle de queja - reclamo.doc Examinar...

documento
‘ Guardar , Carrar |

——

i. Descripcién.- Describir  los aspectos relevantes de la
queja/reclamo.

ii. Fecha de corte.- Fecha de registro de esta informacion.

iii.  Adjuntar documento.- Adjuntar documentacion relacionada a la
gueja/reclamo

Modificacion del registro.- Si requiere editar el registro debe presionar el

icono j en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA
mostrara la siguiente informacién:

Editar Reclamo/Queja

Reclamo/Queja

* Descripcion | Descripcion del redamo/queja

* Fecha corte | 16/07/2014 [y

Guardar | Cerrar |

i. Descripcién.- Describir los aspectos relevantes de la
queja/reclamo.
ii. Fecha de corte.- Fecha de registro de esta informacion.

Si requiere eliminar el documento (primero debe verificar que no fue
asociada a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono

] en la seccion de titulo “Acciones a realizar” y si se requiere

. . =
descargar el documento se debe presionar el icono £ .

1.3.3.11. Manuales/guias

Seleccionando la opcién “Manuales/guias” se podra visualizar la informacién
relacionada con manuales/guias de la Entidad auditada.

Si en el proceso de analisis de las Entidades, se revisé manuales/guias y se
identificd informacion relevante para la carpeta de servicio de control; la
informacion debe ser registrada para vincularla con dicha carpeta de servicios.

a)

Nuevo registro.- Para registrar la informacion relacionada a
manuales/guias, debe presionar el botén “Agregar Manual/guia”, luego
ingresar la informacion que se indica en la siguiente pantalla y presionar el
boton “Guardar”:
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Agregar Manual/Guia

Manual/Guia Adjuntar Documento
* Tipo documento | Manual
* Fecha emision | 4/10/2011 )

* Descripcidn | Manual de Organizacidn y Funciones

* Materia a Examinar | Materias a examinar reladonadas con el Manual.

ML LML SIS TEMA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS v

asodiado

Guardar Cerrar

i. Tipo de documento.- Indicar si el documento es un manual, guia u

otro documento procedimental.

ii. Fechade emision.- Fecha de emisién del documento.
iii. Descripcion.- Describir el documento, que actividades regula, si es

obligatorio, etc.

iv. Materia a examinar.-.- Asociar el documento con las materias a

examinar.

v. Macroproceso asociado.- Asociar el documento con el macro-

proceso auditado en la Entidad.

b) Finalmente se puede agregar documentos relacionados al registré, para
ello debe presionar el botén “Agregar”, luego debe registrar una
descripcion del documento que se esta agregando, se selecciona el
documento y finalmente se debe presionar el botén “Guardar” :

Carga y edicion de Documentos

* Descripcion | MOF

* Seleccion documento |D:\l-1anua| de Organizacion y Func  Examinar...

c) Modificacién del registro.- Si se desea actualizar la informacién se debe
presionar el icono j en la seccion de titulo “Acciones a realizar”, y

el SICA mostrara la siguiente informacion:

Editar Manual/Guia

Manual/Guia Adjuntar Documento
* Tipo documento | Manual
* Fecha emisidn | 4/10/2011 [y

* Descripcion | Manual de Organizacion y Funciones

* Materia a Examinar | Materias a examinar relacionadas con el Manual.

* f‘TaEmPfﬂCE;ﬂ SISTEMA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS [v]
as00ado

Comir
e
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1. En la seccién de titulo “Manual/Guia”, puede editar la siguiente
informacion y luego debe presionar el boton “Guardar”:

i. Tipo de documento.- Indicar si el documento es un manual, guia
u otro documento procedimental.

ii. Fecha de emisién.- Fecha de emision del documento.

iii. Descripcién.- Describir el documento, que actividades regula, si
es obligatorio, etc.

iv. Materia a examinar.-.- Asociar el documento con las materias a
examinar.

v. Macroproceso asociado.- Asociar el documento con el macro-
proceso auditado en la Entidad.

2. En la seccion de titulo “Adjuntar documentos”, puede actualizar
informacién de los documentos asociados al informe de control
registrado.

it PMssssal Cowia

Adusmbar Do ymendn

Frb e

FLN T ST ]

2.1. Si requiere editar la descripcién del documento se debe presionar el

icono j en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA
mostrara la siguiente informacién:

Carga y Edicién de Documentos

* Descripcion |MOF

Guardar Carrar

2.2.Si requiere eliminar el documento (primero debe verificar que no fue
asociada a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el

3
icono i en la seccion de titulo “Acciones a realizar”.

Si se requiere descargar el documento se debe presionar el icono E ,
finalmente si se requiere agregar un nuevo documento se debe
presionar el botén “Agregar” y el SICA mostrara la siguiente
informacion:

Agregar Documento

* Desaripcidn ||

* Archivo Examinar...
Guardar| Cancelar
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1.3.3.12. Funcionarios de la Entidad

Seleccionando la opcién “Funcionarios de la entidad” se podra visualizar la
informacion relacionada a los Funcionarios clave de la Entidad auditada.

Si en el proceso de andlisis de las Entidades, se identific6 funcionarios
relacionados con la materia a examinar; la informacion debe ser registrada para
vincularla con la carpeta de servicios.

a) Nuevo registro.- Para registrar la informacién de funcionarios claves, debe
presionar el botén “Agregar Funcionario”, luego ingresar la informacion
gue se indica en la siguiente pantalla y presionar el boton “Guardar”:

Ingresar Funcionario

* DNI | 42270037
Mombre
Apellido Paterno
Apellido Materno
* Cargo | Cargo
Email
Teléfono

* Observadon |Funcionario que aprueba la Exoneracién|

Guardar| Cancelar

i. DNI.- Debe indicar el N° de DNI del funcionario, el sistema validara
en RENIEC y si es un DNI valido retornara los nombres, apellido
paterno y apellido materno de la persona, cabe indicar que los
Ultimos 3 campos indicados no se podran ingresar directamente,
previamente se debe registrar un DNI valido.

i. Cargo.- Cargo de la persona registrada.

iii. Correo electrénico.- Informacion opcional, correo electronico de la
persona registrada.
iv. Teléfono.- Informacion opcional, teléfono de la persona registrada.

v. Observacion.- Registrar la relacion de la persona con la Entidades
y la materia a examinar.

b) Modificacién del registro.- Si requiere editar el registro debe presionar el

icono / en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA
mostrara la siguiente informacién:

Editar Funcionario

* DNI | 42270037
Nombre
Apellido Paterno
Apellido Materno
* Cargo | Cargo
Emiail
Teléfono
* Observacion Registrar la relacidn de la persona cen la Entidades y la materia a examinar.

Guardar| Cancelar

c) Si requiere eliminar el documento (primero debe verificar que no fue
asociada a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono

|
i en la seccién de titulo “Acciones a realizar”.

Manual

©Contraloria General de la Republica

CGR - 2015 P&gina 16 de 36




Sistema Integrado de Control Auditorias

Version: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Gestion cliente

Fecha: 24/01/2017

CUCSICA-v1.0.0

1.3.3.13. Otros antecedentes relevantes

Seleccionando la opcién “Otros antecedentes relevantes” se podra visualizar la
informacion relevante de una Entidad que no pueda ser catalogada en las

secciones anteriores.

Si en el proceso de analisis de las Entidades, se identificé informacién
relevante para la carpeta de servicio de control que no pueda ser catalogada en
las secciones anteriores; la informacion debe ser registrada para vincularla con

dicha carpeta de servicios.

a) Nuevo registro.- Para registrar la informacién, debe presionar el botén

“Agregar nuevo antecedente”,

indica en la siguiente pantalla y presionar el boton “Guardar”:

Agregar Reclamo [ Queja

Reclamo/ Queja

" Slection | Seleccionar archivo

- n

"‘\.—':l

Hirgim archivn seleccionads
Ning rchive seleccionads

LeRTP R L T

luego ingresar la informacién que se

i. Descripcion.-
queja/reclamo.

Describir los aspectos relevantes de

ii. Fechade corte.- Fecha de registro de esta informacion.
iii. Adjuntar documento.- Adjuntar documentacion relacionada a la

queja/reclamo

la

b) Modificacion del registro.- Si requiere editar el registro debe presionar el

icono

mostrara la siguiente informacién:

Editar Reclamo/ Queja
ReclmofQueja

B _ ity i e

i. Descripcion.-
queja/reclamo.

&

Guardar Carrar

Describir  los aspectos relevantes de

i. Fechade corte.- Fecha de registro de esta informacion.

en la seccion de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA

c) Si requiere eliminar el documento (primero debe verificar que no fue
asociada a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono

] en la seccion de titulo “Acciones a realizar” y si se requiere

. . =5
descargar el documento se debe presionar el icono £ .
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1.3.3.14. Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM)

Seleccionando la opcién "Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM)” se podra
visualizar la informaciéon relacionada a pronunciamientos del Tribunal
Constitucional, Organismo Superior de Contrataciones del Estado, Ministerio
Economia y Finanzas y la Presidencia del Consejo de Ministros, Contraloria
General de Republica y otras entidades superiores que tengan las facultades
de dictar las disposiciones en el ambito que les corresponda.

Si en el proceso de analisis de las Entidades, se identificé informacién
relevante para la carpeta de servicio de control relacionada a pronunciamientos
de entes superiores; la informacion debe ser registrada para vincularla con
dicha carpeta de servicios.

a) Nuevo registro.- Para registrar la informacién, debe presionar el boton
“Agregar pronunciamiento”, luego ingresar la informacién que se indica
en la siguiente pantalla y presionar el botén “Guardar”:

Agregar pronunciamiento

* Numero | NUNCIAMIENTO N° 723-2013/DSU
* Fecha del pronunciamiento | 9/08/2013 E"(})

* Materia | Contrataciones del Estado

* Resumen | Documentos que sustentan la experiencia de un proveedor en un proceso de
seleccion, este pronunciamiento es de ohservancia obligatoria)

@> Cancelar

i. NUmero.- Namero del pronunciamiento.
ii. Fecha de pronunciamiento.- Fecha de publicacion del
pronunciamiento.
iii. Materia.- Explicacién de las materias a examinar relacionadas con el
pronunciamiento.
iv. Resumen.- Explicacion resumida del pronunciamiento.

b) Modificacion del registro.- Si requiere editar el registro debe presionar el

icono en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, y el SICA
mostrara la siguiente informacién:

Editar Pronunciamiento

* Nimero PRU NUNCIAMIENTO N° 723-201%
* Fecha del pronunciamiento | 9/08/2013 E’-’"(})

* Materia | Contrataciones del Estado

* Resumen | Documentos que sustentan la experiencia de un proveedor en un proceso de
seleccion, este pronunciamiento es de observancia cbligatoria.

Guardar | Cancelar

i. NUmero.- Namero del pronunciamiento.
ii. Fecha de pronunciamiento.- Fecha de publicacion del
pronunciamiento.
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iii. Materia.- Explicacion de las materias a examinar relacionadas con el
pronunciamiento.
iv. Resumen.- Explicacion resumida del pronunciamiento.

c) Si requiere eliminar el documento (primero debe verificar que no fue
asociada a una carpeta de servicio de control) se debe presionar el icono

T"——‘f en la seccién de titulo “Acciones a realizar”.

1.3.3.15. Contrataciones

Seleccionando la opcién “Contrataciones” se podra visualizar la informacion
ingresada desde el sistema CARAL, relacionada con las contrataciones
realizadas por la entidad,

Si en el proceso de andlisis de las Entidades, se revis6 contrataciones y se
identificd informacién relevante para la carpeta de servicios de control; la
informacion debe ser registrada para vincularla con dicha carpeta de servicios.

a) Nuevo registro.- Para registrar la informacion relacionada a
Contrataciones, debe presionar el boton “Ingresar Contratacion”, luego
ingresar la informacion que se indica en la siguiente pantalla y presionar el
boton “Guardar”:

Registro de Contratacidn

* N® de Proceso | 013201320251
* Tipo de Proceso | Licitacién Publica

* Dbjeto | Servicios

* Fecha de Buena Pro | 15/04/2014 %
* Valor Referencial 45500850.45
* Monto Adjudicado 45500000.00

@- ancelar

El sistema muestra el registro grabado en fila, y en la primera columna de
“Acciones a Realizar’ se muestran iconos para los comandos de “Detalle”
y “Eliminar”

Contrataciones

Ingresar Contratacion | | [ Separar

Acciy calizar | N° de Proceso [ Tipo Pracesa |objeto |Fecha de Buena Pro | valor Referencial |Monto Adjudicado ]
J)i3 015201320251 Licitacién Publica  Servicios 15/04/2014 5/.45500850.45 5/.45500000

b) Ver detalle.- Para recuperar y visualizar la informacion de un registro de

contrato, para ello debe presionar en el icono ] “Detalle”, como se
muestra en la figura siguiente, en la que se puede apreciar la informacién
del registro y el comando “Seleccionar archivo” para ingresar el archivo
digital que sustente este contrato.
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| CONVOCATORIA 015201320251

| Tipo Proceso Licitacién Publica
Entidad Servicio

| F. Buena Pro 15/04/2014

V. Referendcial 45500850,45 Monto Adj. S{. 45000000
P
Seleccionar archivo
Archivine
DOCUMENTOS

Acciones ‘Nombre \Fecha de Ingreso Descripcion
Ningun dato disponible.

< >

Cerrar

Para levantar el ingreso del archivo digital en el sistema se presiona en
“Seleccionar archivo” se ingresa los datos requeridos y se presiona en el
comando “Guardar”

Agregar Documento

* Descripdon | archivo de convocatoria

* Archivo ID:'I\CII Proyecto SICA\Contenido de  Examinar...
ancelar

El sistema graba el documento digital y lo muestra en la lista de
documentos del registro de contrato en cuestion.

CONVOCATORIA 015201320251

Tipo Proceso Licitacion Publica

Entidad Servicios
| F.Buena Pro 15/04/2014

V. Referencial 5/. 45500850,45 Monto Adj. 5/. 45500000

Adjuntar

oy Seleccionar archivo

DOCUMENTOS
| Acciones | Nombre |Fecha de Ingreso Descripcion
[5) T contenido del CD.docx 26/05/2015 17:47:20 Archivo de convocatoria |

<
1.3.3.16. Presupuesto

Seleccionando la opcidn “Presupuesto” se podra visualizar la informacion
ingresada desde el sistema CARAL. Relacionada con los presupuestos
realizadas por la entidad.

Presupuesto

i separar

Acciones a realizar _|Producto Proyecto | DEV_2008 DEV_2007 DEV_2008 DEV_2009 [pev_20010 DEV_2011 DEV_2012 DEV_20

Ningdn dato disponible.

1.3.4. Carpeta del Servicio de Control

Esta opcion permite la creacion de la Carpeta de Servicio de Control, para ello
primero debe seleccionar un servicio de control y luego asociar informacion de
la Entidad auditada previamente cargada al servicio de control planificado.
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La informacion esta organizada de la siguiente manera:

Informes de la Entidad

Registro de noticias

Procedimientos Administrativos

Informes con responsabilidad civil — solo CGR.
Informes con responsabilidad penal — solo CGR.
Informacién de las Sociedades de Auditoria (SOA).
Informes de control de OCI.

Denuncias SINAD.

Reclamos/Quejas

Manuales/Guias

Funcionarios de la Entidad

Otros antecedentes relevantes

Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM) u otros.
Contrataciones

Presupuesto

OZZrAC~IOMMUO®P

Para ingresar a estas opciones debe presionar con el puntero del mouse la
opcién que corresponda:

[Carpeta de Semicio de Control | Mantenimiento -

—_—

Buscar Servido de Control

Carpeta de Servicio de Control
Informes de Auditorias Anteriores CGR
Registro Motidas

Procedimientos Administratives
Informes con Responsabilidad Civil
Informes con Responsabilidad Penal
Informacidn de las SO&

Informes de Control de OCI
Denuncias SINAD

Redamos/Quejas

Manuales/Guias

Funcionarios de la Entidad
R

1.3.4.1. Buscar Servicio de Control

Para agregar la informacion, lo primero que se debe hacer es poner en sesién
el servicio de control al cual queremos asociar la informacion.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Debe seleccionar la Unidad Organica que tiene en su ambito de control a la
Entidad buscada y el nombre de la misma, y luego se debe presionar el
boton “buscar”, el SICA mostrard la siguiente informacion:

Seleccione servicio de control para poner en sesion

* Unidad Orgénica |OFICINA DE COORDINACION REGIONAL LIMA METROPOLITANA | v |
* Afio |2015 [~v]

= Nombre |a Buscar

Acciones N° de Programa®\, |Entidad | Denominacién del Servido de Control

/ Poner en MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ATE_OFICINA DE COORDI... Denominacidn del Servidio de Control
/ Poner en s&sidn 131503 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS_OFICINA DE... Denominacion del Servidio de Control
\ MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA_OFICINA DE..  Denominacidn del Servicio de Control,
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El sistema muestra los NUmeros de programa autogenerados

2. Si se ubico el servicio de control, se debe presionar el botén “Poner en
sesioén” en la seccién de titulo “Acciones a realizar”, el SICA muestra el
siguiente mensaje de confirmacion:

(i) Informacicén <]

Servicio de Control puesto en sesidn exitosamente.

3. El sistema mostrara toda la informaciéon registrada de la entidad,
organizada en diferentes pestafias como se muestra a continuacion.

Carpeta de Servicio de Control

Carpeta de Servicio de Control
Procedimientos Administrativos Informes con Responsabilidad Civil Informes con Responsabilidad Penal Informacién de las SOA Informes de Control de OCI Denuncias SINAD »
i Separar Reclamos/Quefas

Ne de Expediente | Fecha de Recepcién |Facha de Resolucidn Manules/Guias
PAS de la Sancion Falla que geners el Procedimiento Sancionador | Etapa

=

Acciones N° de Informe Funcionarios de la Entidad

Ningiin dato disponible. Otros Antecedentes Relevantes
Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF,
PCM)

Contrataciones
Presupuesto

1.3.4.2. Registro de Noticias

Opcion del sistema que permite asociar noticias previamente registradas a una
carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar la noticia registrada que se desea asociar, para ello el SICA brinda
5 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el boton
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Registro de Noticias

Propuesta de Accidn |Seleccione... W
Estado del Recurso (En riesgo o sustraido) |Seleccione... | v
Macro Proceso | Seleccionar... e

Afio Inicio | Seleccione... | v

Descripcicn T

2. Luego debe verificar que la noticia se encuentre en la seccion de titulo
“Noticias disponibles para asociar”, si es asi, debe seleccionarla
presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva plomo,
finalmente debe presionar el boton “mover” y la noticia se ubicara en la
seccion de titulo “Noticias asociadas al Servicio de control”.
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Noticias disponibles para asodiar | Noticias asociadas al Servicio de Control

25-SEP-14-SISTEMA DE GESTION DE RECURSOS HU Ningiin dato disponible.
15-JUL-14-SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENT.

Mover >
Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo
Noticias dispopibles.naca.asac Noticias asociadas al Servicio de Control
SEP-14-SISTEMA DE GESTION DE RECURSOS HU.. Ningun dato disponible.
15-JUL-14-51S AMA ACIONAL DE ABAS M 2

Mover Todo >>

Seleccionar el registro y < Eliminar
presionar el botén << Eliminar Todo

maover

\ 4

L

Noticias disponibles para asociar \

Noticias aloen
25-SEP-14-SISTEMA DE Gl

15-JUL-14-SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENT...

Mover >
Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo

1.3.4.3. Procedimiento Administrativo

Opcion del sistema que permite asociar Procedimientos Administrativos
previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar el PAS registrado que se desea asociar, para ello el SICA brinda 3
opciones para filtrar la blsqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Procedimientos Administrativos

Afio Inicio del Proceso | 2014 [~]
Ftapa DRI ~ |
Descripdon Buscar

2. Luego debe verificar que el PAS se encuentre en la seccion de titulo “PAS
disponibles para asociar”, si es asi, debe seleccionarlo presionando el
puntero de mouse hasta que fondo se vuelva plomo, finalmente debe
presionar el boton “mover” y el PAS se ubicara en la seccion de titulo
“PAS asociados al Servicio de control”.
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PAS disponibles para asociar PAS asociados al Servicio de Control

11-5EP-14 - INSTRUCTIVA - fALLO Ningin dato disponible.
18-SEP-14 - INSTRUCTIVA - Fallo

1B-5EP-14 - INSTRUCTIVA - Resultado del proceso

09-JUL-14 - INSTRUCTIVA - Fallo que generd el Proc...

Mover =
Mover Todo ==
< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ 4

PAS disponibles para asociar PAS asociados al Servicio de Control

11-5EP-14 - INSTRUCTIVA - fALLO Ningin dato disponible.

1

18-5EP-14 - INSTRUCTIVA - Resultade del proceso

C o> D
Mover Todo >
< Eliminar

<< Eliminar Todo

Seleccionar el registro y

presionar el botén mover

\ 4

PAS disponibles para asociar | PAS asociadas-alandsiond Ly |

11-SEP-14 - INSTRUCTIVA - fALLO & _1B-5EP-14 - INSTRUCTIVA - Resultado del proceso >
18-5EP-14 - INSTRUCTIVA - Fallo
09-JUL-14 - INSTRUCTIVA - Fallo que generd el Proc...

Mover >
Maver Todo >
< Eliminar
<« Eliminar Todo

1.3.4.4. Informes con Responsabilidad Civil

Opcion del sistema que permite asociar Informes con responsabilidad civil
previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1.

Buscar el informe registrado que se desea asociar, para ello el SICA brinda
3 opciones para filtrar la bldsqueda y luego debe presionar el botdn
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Informes con Responsabilidad Civil

Afio Inicio | Seleccione...| v

Etapa | Seleccione... [v]

Informe %

2. Luego debe verificar que el informe se encuentre en la seccion de titulo

“Informes con responsabilidad civil disponibles para asociar”, si es

Manual
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asi, debe seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo
se vuelva plomo, finalmente debe presionar el boton “mover” y el informe
se ubicara en la seccién de titulo “Informes con responsabilidad civil
asociados al Servicio de control”.

Informes con Resp. Civil disponibles para asodiar | Informes con Resp. Civil asodiados al Servicio de
1200 - 123456789 - Relacionados con OCI Control
1200 - 123456789 - Generado 2012 Ningdn dato disponible.

1200 - 123456789 - Observaciones 2013
50000 - 001-L600-2014 - Listado de observaciones re...

Mower =
Mover Todo >>
= Eliminar
<< Eliminar Todo

$

Informes con Resp. Civil disponibles para asodiar | Informes con Resp. Cwvil asociados al Servicio de

1200 - 123456789 - Relacionados con OCI Control

PP Pr Ningin dato disponible.

1200 - 123456789 - Observaciones 2013
- = SEMNVaciones re...

Mover Todo ==

< Eliminar
£ R << Eliminar Toda
Seleccionar el registro y Lo Eimion Togh|
presionar el boton mover
Informes con Resp. Civil disponibles para asociar | Informes con Resp. Civil asodiados al Servicio de
1200 - 123456789 - Relacionados con OCI Control
1200 - 123456789 - Generado 2012 GU-E - 123456789 - Observaciones 2013 D
50000 - 001-L600-2014 - Listado de observaciones re...
Mover =
Mover Todo >
= Eliminar
== Eliminar Todo

1.3.4.5. Informes con Responsabilidad Penal

Opcidn del sistema que permite asociar los informes con responsabilidad penal
previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:
1. Buscar el informe registrado que se desea asociar, para ello el SICA brinda
3 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén

“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Informes con Responsabilidad Penal

Afio Inicio | Selecdone...| v

Etapa | Seleccione... ﬂ

Descripddn %

©Contraloria General de la Republica

Manual CGR - 2015

Pagina 25 de 36




Sistema Integrado de Control Auditorias Versién: 1.0.0

Cartilla de Usuario: Gestion cliente Fecha: 24/01/2017

CUCSICA-v1.0.0

2. Luego debe verificar que el informe se encuentre en la seccion de titulo
“Informes con responsabilidad penal disponibles para asociar”, si es
asi, debe seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo
se vuelva plomo, finalmente debe presionar el boton “mover” y el informe
se ubicara en la seccién de titulo “Informes con responsabilidad penal
asociados al Servicio de control”.

Informes con Resp bilidad Penal disponibles para Informes con Responsabilidad Penal asociados al
asociar servicio de Control
02-5EP-14 - DILIGENCIAS PRELIMINARES - Asodacid... Ningun dato disponible.

08-JUL-14 - JUZGAMIENTO - Peculado

Mover =
Mover Todo >=
< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ ¢

Informes con Resp bilidad Penal disponibles para ‘ Informes con Responsabilidad Penal asociados al

asodiar Servicio de Control

ﬁ— E.E-H - DILIGENCIAS PRELIMINARES - Asucia;'ﬁ' > Ningtn dato disponible.
08-JUL-14 - JUZGHMIENTO - Peculado

< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ 4

Informes con Responsabilidad Penal disponibles para ‘ Informes con Responsabilidad Penal asociados al

asodiar Servicio de Control
08-JUL-14 - JUZGAMIENTO - Peculado 02-SEP-14 - DILIGENCIAS PRELIMINARES - Asodacio... >

Seleccionar el registro y
presionar el botdn mover

Mover =
Mover Todo >
< Eliminar
<< Eliminar Todo

1.3.4.6. Informacion de las SOA
Opcion del sistema que permite asociar informes de Sociedades de Auditoria
(SOA) previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar el informe registrado que se desea asociar, para ello el SICA brinda
2 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:
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Informacion de las SOA

Afio |Seleccione...| v

Informe S04 Buscar

2. Luego debe verificar que el informe se encuentre en la seccion de titulo
“Informes SOA disponibles para asociar”, si es asi, debe seleccionarlo
presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva plomo,
finalmente debe presionar el botén “mover” y el informe se ubicara en la
seccion de titulo “Informes SOA asociados al Servicio de control”.

Informe SOA disponibles para asodar | Informes SOA asodados al Servicio de Controll |
02-5EP-14 - BORA.PDF Ningtin dato disponible.
08-JUL-14 - Informe SOA.docx

Mover =
Mover Todo >
< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ 4

Informe SOA disponibles para asociar | Informes SOA asociados al Servicio de Controll
(17 CER iR Ningin dato disponible.

< 08-JUL-14 - Informe SOA.docx >

Mover Todo ==

= Eliminar
Seleccionar el registro y R

presionar el boton mover

Informe SOA disponibles para asociar | STy I R [ S ool [
02-5EP-14 - BORAPDF B-1UL-14 - Informe S0A.doc -

Mover =
Mover Todo >
< Eliminar
<< Eliminar Todo

1.3.4.7. Informes de control OCI

Opcion del sistema que permite asociar Informes de los Organos de Control
Institucional (OCI) previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:
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1. Buscar el informe registrado que se desea asociar, para ello el SICA brinda
2 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botdn
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Informes de Control de OCI

Afio emisidn |Seleccione... | w

Materia a Examinar/Area Principal Buscar

2. Luego debe verificar que el informe se encuentre en la seccion de titulo
“Informes OCI disponibles para asociar”, si es asi, debe seleccionarlo
presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva plomo,
finalmente debe presionar el botén “mover” y el informe se ubicara en la
seccion de titulo “Informes OCI asociados al Servicio de control”.

Informes OCI disponibles para asodiar | Informes OCI asociados al Servicio de Control |
2-3456-2013 - 17-0CT-13 - Materias a Examinar Ningtn dato disponible.

Mover =
Mover Todo >
< Eliminar
< Eliminar Todo

\ 4

Informes OCI asodiadoes al Servicio de Control
Mingtn dato disponible.

=3456-2013 - 17-0CT-13 - Materias a Examinar

C tover> D
Mover Todo ==
= Eliminar

Seleccionar el registro y << Eliminar Tado
presionar el boton mover

Informes OCI disponibles para asodar |
Ningun dato disponible.

-2013 - 17-0CT-13 - Materias a Examinar

Mover =
Mover Tedo ==
< Eliminar
<= Eliminar Todo

1.3.4.8. Denuncias SINAD

Opcién del sistema que permite asociar Denuncias SINAD previamente
registradas a una carpeta de servicio de control.
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Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar la denuncia registrada que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 2 opciones para filtrar la blsqueda y luego debe presionar el boton
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Denuncias SINAD

Afio del Caso Organizado |Seleccione...[ v

Denuncia SINAD Buscar

2. Luego debe verificar que la denuncia se encuentre en la seccion de titulo
“Denuncias SINAD disponibles para asociar”, si es asi, debe
seleccionarla presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el botén “mover” y la denuncia se
ubicara en la seccidn de titulo “Denuncias SINAD asociados al Servicio
de control”.

Denundias SINAD disponibles para asociar Denundas SINAD asociados al Servicio de Control |
17-5EP-14 - Caso Organizado Ningtn dato disponible.

18-5EP-14 - Prueba

31-0CT-13 - Denuncias de lavado de adivos

Mavwer =
Mover Todo ==
< Eliminar
<« Eliminar Todo

e STl Dedicpanibl i | Denuncias SINAD asociados al Servicio de Control
7-5EP-14 - Caso Organizado ) Ningtn dato disponible.
18-5EP-148 - Prueba

31-0 - Denuncias de lavado de activos

C_vorer> D

Mover Todo =>

Seleccionar el registro y _ <eimna |
presionar el botén mover | << Eliminar Todo|

\ 4

Denuncias SINAD disponibles para asociar | Den
18-5EP-14 - Prueba 17-5EP-14 - Caso Organizado
31-0CT-13 - Denuncias de lavado de adtivos

Mover =
Mover Todo ==
< Eliminar
<< Eliminar Todo
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1.3.4.9. Reclamos/Quejas

Opcion del sistema que permite asociar Reclamos/Quejas previamente
registradas a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar el reclamo/queja registrado que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 2 opciones para filtrar la blisqueda y luego debe presionar el boton
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Reclamos/Quejas

Afio de Corte 5E|Etti0ne...ﬂ

Descripcdn Buscar

2. Luego debe verificar que el reclamo/queja se encuentre en la seccién de
titulo “Reclamos/Quejas disponibles para asociar”, si es asi, debe
seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el botén “mover” y el reclamo/queja se
ubicara en la seccion de titulo “Reclamos/Quejas asociados al Servicio
de control”.

Redamos/Quejas disponibles para asociar Redamos/Quejas asociados al Servicio de Control |
09-JUL-13 - Descripcion del reclamo Ningun dato disponible.

Mover =
Mover Todo ==
< Eliminar
<< Eliminar Todo

¥

Re. {Queize di i i Redamos/Quejas asociados al Servicio de Control |
UL-13 - Descripcion del reclamo Ningtn dato disponible.

Mover Todo ==
< Ellmlnar
SeIepmonar el rgglstro y —
presionar el boton mover

Redamos/Quejas disponibles para asociar |
Ningun dato disponible.

-JUL-13 - Descripcion del recamo

Mover =
Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo
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1.3.4.10. Manuales/Guias

Opcion del sistema que permite asociar Manuales/Guias previamente
registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:
1. Buscar el manual/guia registrado que se desea asociar, para ello el SICA

brinda 3 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Manuales/Guias

Afio emisidn | Selecdone...| v

Macroproceso | Selecdone... "

Tipo documento %

2. Luego debe verificar que el manual/guia se encuentre en la seccion de
titulo “Manuales/guias disponibles para asociar”, si es asi, debe
seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el boton “mover” y el manual/guia se
ubicara en la seccion de titulo “Manuales/guias asociados al Servicio de

”
control”.
Manuales/Guias dispenibles para asociar Manuales/Guias asociados al Servidio de Control |
Manual - 18-SEP-14 - SISTEMA DE ABASTECIMIENTO Ningtin dato disponible.
Mover =
Mover Todo >>
= Eliminar
<= Eliminar Todo
Manuales/Guiag di j ociar Manuales/Guias asodados al Servido de Control |
Manual - 18-SEP-14 - SISTEMA DE ABASTECIMIENTO Ningun dato disponible.

Mover Todo ==
< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ 4

Manuales/Guias disponibles para asociar | Manuales/Guias asogj g Control
Ningun dato disponible. Manual - 18-5EP-14 - SISTEMA DE ABASTECIMIENTO

Seleccionar el registro y
presionar el botbn mover

Mover =
Mover Todo >
= Eliminar
<< Eliminar Todo
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1.3.4.11. Funcionarios de la Entidad

Opcion del sistema que permite asociar Funcionarios claves de la Entidad
previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar funcionario registrado que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 3 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Funcionarios de la Entidad

Mombre

Apellido Paterno

Buscar

Cargo

2. Luego debe verificar que el funcionario se encuentre en la seccién de titulo
“Funcionarios disponibles para asociar”, si es asi, debe seleccionarlo
presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva plomo,
finalmente debe presionar el botén “mover” y el funcionario se ubicara en
la seccion de titulo “Funcionarios asociados al Servicio de control”.

Funcionarios disponibles para asociar | Funcionarios asociados al Servicio de Control |
45220987- | Alejandro Gomez Saavedra / Cargo Mingun dato disponible.

Mowver =
Mover Todo =>
< Eliminar
<= Eliminasr To-di

Funcionggios,di i i Funcionarios asociados al Senvicio de Control
45220987- | Alejandro Gomez Saavedra / Cargo Mingn dato disponible.

Mover Todo =>
< Eliminar
<= Eliminasr To-di

4

Funcionarios disponibles para asociar | Fungj i i L icipedadCantrol |
Ningun dato disponible. 20987- [ Alejandro Gomez Saavedra [ Cargo I

Seleccionar el registro y
presionar el boton mover

Mowver =
Mover Todo =>
< Eliminar
<< Eliminasr Tcdﬂ
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1.3.4.12. Otros antecedentes relevantes

Opcion del sistema que permite asociar otros antecedentes relevantes
previamente registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar los antecedentes registrados que se desean asociar, para ello el
SICA brinda 3 opciones para filtrar la basqueda y luego debe presionar el
boton “Buscar”, como indica la figura siguiente:

Otros Antecedentes Relevantes

Afio Corte | Seleccione... [ |

Tipo de Antecedents | Seleccione... ﬂ

Buscar

Descripcion

2. Luego debe verificar que el antecedente se encuentre en la seccion de
titulo “Otros antecedentes disponibles para asociar”, si es asi, debe
seleccionarla presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el boton “mover” y el antecedente se
ubicara en la seccion de titulo “Otros antecedentes asociados al
Servicio de control”.

Otros antecedentes disponibles para asociar Otros antecedentes asociados al Servidio de Control |
07-0CT-15 - Otro antecedents Mingln dato disponible.

Mover =
Mover Todo ==
< Eliminar
<< Eliminar Todo

\ 4

Otros antecedentes asociados al Servicio de Control |
Ningin dato disponible.

Mover Todo ==

Seleccionar el registro y _ < Eiminar_|
presionar el boton mover < Eliminar Todo|

\ 4

Otros antecedentes disponibles para asodiar | Qfzos antacadant EE P o Pl
Ninguin dato disponible. [7-0CT-15 - Otro antecedente —

Mover =
Mover Todo >
= Eliminar
<< Eliminar Todo
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1.3.4.13. Pronunciamientos (TC, OSCE, MEF, PCM)

Opcion del sistema que permite asociar Pronunciamientos previamente
registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar pronunciamiento registrado que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 2 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Pronunciamientos { TC, OSCE, MEF, PCM)

Afio Inicio |Seleccione... | v

Pronunciamiento Buscar

2. Luego debe verificar que el pronunciamiento se encuentre en la seccion de
titulo “Pronunciamientos disponibles para asociar”, si es asi, debe
seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el botén “mover” y el pronunciamiento
se ubicara en la seccion de titulo “Pronunciamientos asociados al
Servicio de control”.

Pronunciamientos disponibles para asociar Pronunciamientos asociados al Servicio de Control
PRONUNCIAMIENTO N® 723-2013/D5U - Experiencia... Ningun dato disponible.

Mowver =
Mover Todo ==
= Eliminar
<= Eliminar Todo

\ 4

Pronunciamientos asociados al Servicio de Control
Ningiin dato disponible.

PRONUNCIAMIENTO N® 723-2013/D5U - Experiendia....

<N
Mover Todo >

Seleccionar el registro y __ < @iminar_|
presionar el boton mover e Tk

Pronunciamientos disponibles para asociar | jamie aenciados 2l Cacdrin d= Cantro
Ningin dato disponible. NTO N® 723-2013/D5U - Experiencia.

Mowver =
Mover Todo ==
= Eliminar
<= Eliminar Todo
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1.3.4.14. Contrataciones

Opcion del sistema que permite asociar Contrataciones previamente
registrados a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:
1. Buscar el contrato registrado que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 2 opciones para filtrar la busqueda y luego debe presionar el botén

“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Contrataciones

Afio del Proceso |2011 L~

Objeto Buscar

2. Luego debe verificar que la contratacion se encuentre en la seccién de
titulo “Contrataciones disponibles para asociar’, si es asi, debe
seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el botén “mover” y la noticia se ubicara
en la seccion de titulo “Contrataciones asociadas al servicio de control”.

Contrataciones disponibles para asociar | Contrataciones asodiadas al Servicio de Control |
25/03/11 - ADP 001-2011-EF/43 - BIEN Ningin dato disponible.
09/05/11 - CP 001-2011-EF/43 - SERVICIO
Mover >
Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo
Coptaiacionasdicaanil | Contrataciones aseciadas al Servicie de Control |
< 25/03/11 - ADP 001-2011-EF/43 - BIEN > Ningn dato disponible.
Coe> D
—
Seleccionar el registro y Mover Todo >>
presionar el botén < Eliminar
mover << Eliminar Todo

N g

Contrataciones disponibles para asociar | Confratacion, iadneal Canisiada Cont |
09/05/11 - CP 001-2011-EF/43 - SERVICIO 25/03/11 - ADP 001-2011-EF/43 - BIEN

Mover =
Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo
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1.3.4.15. Presupuesto

Opcion del sistema que permite asociar Presupuestos previamente registrados
a una carpeta de servicio de control.

Para realizar esta actividad, siga los siguientes pasos:

1. Buscar el presupuesto registrado que se desea asociar, para ello el SICA
brinda 2 opciones para filtrar la basqueda y luego debe presionar el botén
“Buscar”, como indica la figura siguiente:

Presupuesto
Afio del proceso |2014 v
Objeto Buscar

2. Luego debe verificar que el presupuesto se encuentre en la seccién de

titulo “Presupuesto disponibles para asociar’, si es asi, debe
seleccionarlo presionando el puntero de mouse hasta que fondo se vuelva
plomo, finalmente debe presionar el botéon “mover” y el Presupuesto se
ubicara en la seccion de titulo “Presupuesto asociadas al Servicio de
Control”.

Presupuestos disponibles para asociar Presupuestos asociadas al Servicio de Control
Mingan date disponible. Ningun dato disponible.

Mover >
Mover Todo >
< Eliminar
<< Eliminar Todo

Pr i l Seocias | ' Presupuestos asocdadas al Servicio de Control

Ningun dato disponible. > Mingun dzto disponible.

Mover > .

Mover Todo >>
< Eliminar
<< Eliminar Todo

¥

Presupuestos disponibles para asociar | Al iadassah hams il

Ningdn dato disponible. Wpomble.

Seleccionar el registro y
presionar el botén
mover

N

\

Mover >
Mover Todo >
< Eliminar
<< Eliminar Todo
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